
Offre d’emploi : Préposé(e) à la surveillance et à l’accueil – 
Quart de nuit 

Horaire : Quart de nuit (32 heures semaine de 0h00 à 8h00 ou 
remplacement – possibilité 40 heures) 

 Entrée en poste : Dès que possible 

En tant que préposé(e) à la surveillance et à l’accueil, vous assurez une présence sécuritaire et bienveillante au 
sein de notre résidence privée pour aînés. Vous êtes le point de repère rassurant pour les résidents, les visiteurs 
et les intervenants, tout en respectant les normes de qualité, d’éthique et de réglementation en vigueur. 

Responsabilités principales 

Surveillance 

• Veiller à la sécurité des résidents en tout temps 
• Effectuer des rondes régulières aux étages et dans les aires communes 
• Répondre rapidement aux appels d’urgence (chute, blessure, feu, etc.) 
• Rédiger des rapports d’incident et transmettre l’information à la relève 
• Informer les proches en cas de transfert en ambulance, peu importe l’heure 
• Gérer les clés et le téléavertisseur avec rigueur et responsabilité 

Accueil et réception 

• Accueillir les résidents et visiteurs avec courtoisie 
• Tenir à jour les registres d’absences, incidents et anomalies 
• Maintenir le comptoir d’accueil propre et fonctionnel 
• Assurer le bon fonctionnement du système de surveillance électronique 

Culture organisationnelle 

• Favoriser des relations harmonieuses avec les résidents 
• Adopter une approche respectueuse et bienveillante 
• Proposer des idées pour améliorer les pratiques 
• Travailler de manière sécuritaire pour soi et les autres 
• Maintenir à jour ses compétences en premiers soins et RCR 

Profil recherché 

• Discrétion, courtoisie et sens des responsabilités 
• Formation en premiers soins et RCR (obligatoire – offerte par l’employeur) 
• Expérience en milieu résidentiel ou en surveillance (un atout) 
• Capacité à intervenir en situation d’urgence 
• Vérification des antécédents judiciaires exigée 

 Pour postuler 

Envoyez votre CV à dg@coopseigneurieboucherville.com ou contactez-nous au (450) 356-3100 # 222.  

Nous avons hâte de vous rencontrer. 


